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1.1. Hacrosiee moyioxkeHHe COCTAaBICHO B LIESAX PAllMOHATIBHON OpraHU3alui T0KyMEHTAIlMOHHOTO
obecrieyeHnss  JEATENBHOCTH  ['OCYyZapCTBEHHOTO  aBTOHOMHOTO  MPO(ECCHOHAIBLHOTO
00pa3oBaTeNbHOTO  yupekaeHUs «UUTHHCKMII TMelarorudyeckuii  KOJUIeIX», a Takke
cOONONIeHNsI  ISHCTBYIOMMX HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB B cdepe JOKyMEHTalMu U
uHpopmanuu.

1.2. Hacrosiuee nosioskeHre pa3paboTaHO HA OCHOBAHUU CJIEAYIOIIUX JTOKYMEHTOB!

e [lepeueHb THUMNOBBIX YNPABICHYECKUX JIOKYMEHTOB, OOpPa3yIOIIUXCS B JESITEIbHOCTH
opraHmzanuii, ¢ ykazanueM cpokoB xpaHeHus" (ytB. PocapxuBom 06.10.2000) (pen. ot
27.10.2003).

e [lopsinok 3amonHeHus, y4y€ra W BbIAYM JUIUIOMOB O CpEAHEM IPO(ecCHOHATBHOM
oOpazoBanuu u ux nyonukaroB (IIpukas MunucrepctBa obpazoBanusi u Hayku PO Ne 1186
ot 25.10.2013r.).

o [lonoxernne «OO0 yrBepkaeHuu [lopsaka opraHu3anuy U OCYIICCTBICHUST 00pa30BaTEeIbLHOM
JeSITeNbHOCTH 10  00pa3oBaTeNbHBIM  IpOrpaMMa  CpeJHero mnpoQecCHOHANTBHOTO
oOpazoBanus (IIpukaz MunucrepcTa o6pazoBanus u Hayku PD ot 14.06.2013r., Ne 464).

e [lepeueHb AOKyYMEHTOB cO cpokamu XpaHeHuss MunucrepcrBa mnpocseuienuss CCCP,
OpraHoB, YUpeXIeHHM, opranuzanuii cucrembl npocsemieHus (Ilpukaz MunucrepcTa
ITpoceemienuss CCCP ot 30.12.1980r. Ne 176).

e VYcTaB KoOJUIEIXKA.

1.3.Homenknatypa men TpeacTaBiseT coO0W CHUCTEMaTU3MPOBAHHBIM CIHCOK JIOKYMEHTOB,
00pa3yIoUIMXCs B IEJIONPOU3BOJICTBE KOJIJIEKA MO Pa3INYHBIM HAIIPABICHUSM JI€ATEIbHOCTH.

1.4. Homenkiatypa aen pa3padoTaHa C 11e1bi0 YHU(UKAIIMT JeJIOMPOU3BOACTBA, CUCTEMATHU3AIUN U
yHopsiioueHust paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, 00ECIIeUYeHHsI UX ydeTa U COXPAaHHOCTH.

1.5. Ilpu pa3paboTke HOMEHKJIATYpPBI JI€1 YUYUTHIBAETCS NMPAKTUKA X BEJIEHUS 3a MPOIJIbIE TOJIbI, a
Tak)Ke TPeOOBAaHUS aPXUBHBIX YUPEKICHUH K HOMEHKIaTypaM jaen. OCHOBOH NIl onpeeeHus
CTPYKTYPBI JIe]1 SIBJISIETCS IITATHOE pacCIUCaHUeE.

1.6.Homenknatypa naen BKiIoyaeT B ceOs pasJlienibl, UMeEIoIue OOIIyI0 HalpaBJICeHHOCTh IO
CIICMYIOIUM HaIpaBIECHUSAM JEATEILHOCTH: JEIOMPOU3BOJICTBO, yueOHas paboTa, y4eOHO-
Meroauyeckass pabora, ydeOHO-BOcIUTaTeldbHas pabdoTa, JAOMOJHHUTENIbHOE 00pa3oBaHHE H
IUIaTHbIE 00pa3oBaTebHbIE YCIyTH, COLMAIbHO-TIearornyeckas padoTa, 3a04HOE OT/AEJIEHHE,
Oyxranrepusi, OT/Ae] KaJIpoB, X03siicTBeHHas paboTa, 00IeXUTHE.

1.7. I'pacb1 HOMEHKIATYPBI A€ 3aMONHSIOTCS chneayomum oopasom: [Ipunoxenue 1

1.7.1.B rpade 1 HOMEHKIATypbl MPOCTABISIOTCS HHIEKCHI Ka)XJOTro [eNla, BKJIIOYEHHOTO B
HOMEHKJIaTypy. WHIeKC COCTOUT M3 YCTaHOBIEHHOTO LK(poBOro 0003HAYEHUS CTPYKTYPHOTO
noJipa3iesieHus (HaIpaBJIeHUs JEATEIBHOCTH) U MOPSIIKOBOIO HOMEPA JIENa 10 HOMEHKIATYPE B
npejenax CTpyKTypHOTo noapasaeneHus. ['pynnel uudp uHAEKca OTAEISIOTCS 0JIHA OT IPYTrou ¢
IIOMOUIBIO THPE.

1.7.2. B rpade 2 HOMEHKIATypbl BKJIIOYAIOTCS 3arojIoOBKM Jen (ToMoB, yactei). [lopsgox
pacrojI0kKEeHHUs 3aroJI0BKOB JIEJI BHYTPH Pa3/AeioB U MOAPa3eI0B HOMEHKIATYPHI ONPEIENIAeTCs
CTEMEeHbIO0 BAKHOCTU JTOKYMEHTOB, COCTaBISIONIMX Jeia, 1 UX B3aMMOCBS3bI0. Bcee 3aronoBku,



UCIIOJIb3yeMble B JaHHOW Tpade, NOJKHBI UMETh YETKYIO HAIlpaBJI€HHOCTh, U HE COJEpP>KaTh
o0mmx (pa3z. 3aroIOBKH 1€ MOTYT YTOUHATHCS B Iporecce GopMUPOBaHUsS U O(OPMIICHUS JIEII.

1.7.3. Ecnu neno OyaeT cOCTOSTh M3 HECKOJIBKHX TOMOB WJIM YacTE€, TO COCTABJISAETCS OOIIHI
3aroJIOBOK JI€JIa, a 3aTeéM IIPH HEOOXOJMMOCTH COCTaBIISAIOTCS 3ar0JIOBKH KaX/10ro ToMa (4acTH),
YTOYHSIOLINE COAEPKAHKE 3aroJIOBKa Jela.

1.7. 4. CoctaB 1OKyMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCS B IEJIONPOU3BOJICTBE KOJUIEIKA, MOXKET CO BPEMEHEM
MEHSTHCS. DTH U3MEHEHHSI YUUTHIBAIOTCS IIPU COCTABIICHUU KOHKPETHBIX HOMEHKIIATYDP.

1.8. B rpade 3 ykaspiBaeTCcsi CpOK XpaHEHHs Jella, HOMEpa CTaTed IO IMepedHI0 (TUIIOBOMY,
BEJJOMCTBEHHOMY), a MPU €ro OTCYTCTBUU — I10 TUIOBOW WM MPUMEPHON HOMEHKJIAType Jell.
Bo03MO0XHO nCII0/Ib30BaHNE KPATKUX TEPMHUHOB:

«J10 MUHOBaHUs HajgoOHocTU» JIMH- 3TO 03Hayaer, 4To JOKYMEHTHI UMEIOT TOJIBKO MPaKTHYECKOe
3HaYEHUE, CPOK UX XPAHEHUS OIpENEIseT KOJUIeK, HO HE MeHee | roja;

«210 3aMeHbl HOBbIMU» JI3H — MOKYMEHTHI MMEIOT HOPMAaTHUBHO-OIPENEIEHHBIN CPOK XpaHEHHS U
HCIIOJIB3YIOTCS /IO X OTMEHBI UM 3aMEHBI HOBBIMU;

1.8.1. JlokyMeHTBI MOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHEeHHsI XpaHAT B cooTBeTCTBUU C «llepeduHeM THUIIOBBIX
YIOPaBIEHYECKUX JTOKYMEHTOB, OOpa3yIOIUXCs B JESATEIIbHOCTH OpraHM3allil, ¢ yKa3aHHEM
CcpokoB xpaHeHus» - 10 net. JlanpHelmmii Cpok XpaHEeHUs! TOKYMEHTOB KOJIJIEK OIpeessieT B
COOTBETCTBUU C JECHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM M HEOOXOAMMOCTBIO IPAKTUYECKOTO
UCIIONIb30BaHUsl JOKyMeHTOB. OrmpenenéHHble JOKYMEHTHl (HOPMATHBHO-TIPABOBHIE, WTOTHU
JESATENIbHOCTH U JIP.) XPaHSTCS B KOJUIEKE ITOCTOSHHO.

1.9. B rpade 4 npous3BoauTCs OTMETKA O JUIaX, OTBETCTBEHHBIX 3a (POpMHUpPOBAHUE JIe], UX YUET U
XpaHEHUe, MPOIUCHIBAETCS UTOrOBasl 3alUCh O KOJIMYECTBE 3aBEIEHHBIX /1€ (TOMOB), OTJEIBHO
MOCTOSSHHOTO ¥ BPEMEHHOI'O XPAaHEHHSA, a TakkKe 3aluch O JOKYMEHTaX, MOJAekKallux
YTUJIN3ALHH.

1.10. HomenknaTypa aen cocTaBiseTcss Ha | KaJdeHIapHBIA TOJ M BCTymaeT B JedcTBue c 1
CEHTSIOpsl TEKYIEero yueOHOro roja.

1.11. B rteyenue y4eOHOTO TojJa BO3MOXHO BHECEHHE KOPPEKTUB B HOMEHKIATypy Jel, U HuX

OOHOBJICHHE.
[Tpunoxxenue 1
WNupnexc 3arosoBoK jiena (Toma, 4acTu) Cpok xpaHeHus Jena [Ipumeuanue
aena (Toma,uactun) u

HOMEpa CTATbHU 110
HEPEYHIO




	1.2. Настоящее положение разработано на основании следующих документов:
	 Перечень типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения" (утв. Росархивом 06.10.2000) (ред. от 27.10.2003).
	 Порядок заполнения, учёта и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов (Приказ Министерства образования и науки РФ № 1186 от 25.10.2013г.).
	 Положение  «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программа среднего профессионального образования (Приказ Министерства образования  и науки РФ от 14.06.2013г., № 464).
	 Перечень документов со сроками хранения Министерства просвещения СССР, органов,  учреждений,  организаций системы просвещения (Приказ Министерства Просвещения СССР от 30.12.1980г. № 176).
	 Устав колледжа.
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